Wé GOVERNO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0 MIGUEL DO GUAMA
> GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 082/2015, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2015.

“DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS E
PRAZOS RELATIVOS AO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2015
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O Prefeito Municipal de Sdo Miguel do Guamad, Estado do Para, o senhor
FRANCISCO DAS CHAGAS SA, no uso de suas atribuictes legais que lhe
confere a Lei Organica do Municipio, em seu art. 66, IV e VI.

CONSIDERANDO as normas de Direito Financeiro contidas na Lei n°
4.320/64 e as normas de responsabilidade na gestdo fiscal, estabelecidas na
Lei complementar n® 101/2000;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazos, rotinas e
procedimentos para o encerramento das atividades do exercicio de 2015.

DECRETA:

Art. 1° - As Secretarias € demais Orgdos da Administracdo Publica
Municipal, obedecerdo, para o encerramento do exercicio financeiro de 2015,
as disposicbes de carater orgcamentario, financeiro, contabil e patrimonial
contidas neste decreto.

Art. 2° - As Secretarias e demais Orgdos da Administracdo Publica
Municipal utilizardo as disponibilidades de suas dotagdes orgamentarias, em
conformidade com os valores estabelecidos em seus orcamentos, devendo
realizar seus atos nos seguintes prazos:

| — Até 27/11/2015 — encaminhamento, diretamente a Secretaria de
Administragdo, das demandas de bens de consumo, permanente e prestagéo
de servigos, para o exercicio 2016, contendo todas as especificagdes técnicas,
unidade, quantidade, justificativa do pedido e estimativa de custo unitario;

Il — Até 07/12/2015 — para concessdo de recursos de suprimento de
fundos;

[l — Até 30/11/2015 — recebimento, na Diretoria de Licitacdo e Compras,
de todos os pedidos de compras de material de consumo, permanepte e
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prestagio de servigos, devidamente instruidos com todos os elementos
necessarios para o atendimento da demanda;

IV — Até 15/12/2015 — para emissdo de Notas de Empenho a recursos
alocados no orgamento/2015, que tenham como objeto a aquisicao de
materiais permanentes, de consumo e de prestagéo de servigos, que ja tenham
sido autorizados pelo CCG até 30/11/2015;

V — Até 18/12/2015 — para aplicagcdo de recursos concedidos para
suprimento de fundos;

VI — Até 22/12/2015 — prazo limite para entrega, pelos fornecedores, dos
materiais de consumo e permanentes resultantes de Pedidos de Compras
devidamente licitados e autorizados pelo CCG até 30/11/2015;

VIl — Até 28/12/2015 — para prestacdo de contas da aplicagdo de
recursos concedidos para suprimentos de fundos;

Vill — Até 28/12/2015 — para homologagdo de licitagbes, tendo como
objeto a aquisicdo de material de consumo e permanente e prestacédo de
servicos de processos acolhidos até 30/11/2015;

IX — Até 18/12/2015 — para emisséo de nota de liquidagao;

X — Até 28/12/2015 — emissdo de cheques e/ou transferéncias bancarias,
relativas a pagamentos de aquisicdo de material de consumo, permanente e
prestacéo de servicos;

XI — Até 28/12/2015 — para o Setor de Patrimonio apresentar & Secretaria
de Administracdo, os relatérios de movimentagdo de material permanente
ocorridos no exercicio de 2015;

XIl — Até 30/12/2015 — para pagamento de pessoal,

Xl — Até 11/01/2016 — para o levantamento de todos os exiratos de
contas correntes, aplicagfes financeiras e conciliagdo bancaria, do més de
dezembro/2015, para fechamento da prestagdo de contas do ultimo
quadrimestre/2015;

XIV — Até 15/01/2016 — para a Secretaria de Administragéo apresentar ao
Gabinete do Prefeito, o relatério consolidado dos contratos temporéarios
celebrados no ultimo quadrimestre/2015, conforme previsto nos termos do TAG
n° 001/2015/TCM-PA;

XV — Até 25/01/2016 — para a Secretaria de Finangas encaminhar ao

Gabinete do Prefeito, o Relatério de Gestao Fiscal do 3° q% 2015,
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devendo a entrega ao Tribunal de Contas dos Municipios ocorrer até o dia
28/01/2016;

XVI — Até 25/01/2016 — para a Secretaria de Financas encaminhar ao
Gabinete do Prefeito o Relatério Resumido da Execugédo Orgamentéaria do 6°
bimestre de 2015, devendo a entrega ao Tribunal de contas do Municipio
ocorrer até 28/01/2016;

XVIl — Até 28/01/2016 — para a Secretaria de Finangas remeter, ao
Tribunal de Contas do Municipio, a prestacdao de contas do Prefeito do 3°
quadrimestre de 2015;

XVIIl — Até 07/03/2016 — para a Secretaria de Financas encaminhar a
Controladoria do Municipio, o Balango Geral do Exercicio 2015;

XIX — Até 18/03/2016 — para a Controladoria apresentar aoc Gabinete do
Prefeito, Relatorio das Demonstragées Contabeis do exercicio de 2015;

XX — Até 25/03/2016 — para remeter ao Tribunal de Contas dos
Municipios, o Balango Geral do exercicio de 2015;

Art. 3° Fica suspenso a partir de 30/11/2015, todos os pedidos de
compras de material de consume, permanente e prestagdao de servico, bem

como a solicitagdo de realizagdo de processo licitatério que comprometa o
orcamento do exercicio 2015;

Art. 4° - Todas as Secretarias e demais Orgdos da Administragéo Publica
Municipal, deverao apresentar as prestagées de contas relativas ao més de
dezembro/2015 até o dia 10/01/2016.

Paragrafo Gnico — As Secretarias e demais 6rgédos da Administragdo
Pdblica Municipal, deverdo estar adimplentes com todas as prestacdes de
contas, de todos os meses do exercicio de 2015, no prazo estabelecido no
caput deste artigo.

Art. 5° - A inscricdo em Restos a Pagar das despesas empenhadas e ndo
pagas no exercicio de 2015, dar-se-a em conformidade com os seguintes

critérios:

| — a inscrigdo devera distinguir os restos a pagar processados dos restos
a pagar nao processados;

Il - os restos a pagar processados e ndo processados de despesas néao
vinculadas, seréo inscritos até o limite da disponibilidade de caixa, apurados no
encerramento do exercicio financeiro, nas respectivas contas
obedecidas a indicagdo dos recursos;

s
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Il — os restos a pagar processados e ndo processados de despesas
vinculadas, serao inscritos até o limite da disponibilidade de caixa, por fonte,
apurados no encerramento do exercicio financeiro, nas respectivas contas
bancarias, obedecidas a indicacao dos recursos.

Art. 6° - Ficam, por forca deste Decreto, canceladas as despesas
empenhadas:

| - nos exercicios anteriores ao exercicio de 2015, inscritas em restos a
pagar ndo processadas e que ndo tenham sido processadas até 30 de
novembro de 2015;

Il — no exercicio corrente e que nao tenham sido liquidadas até o dia 28
de dezembro de 2015;

Paragrafo tnico — O Pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia
dos cancelamentos efetuados na forma deste decreto, podera ser atendido a
conta de dotacdo constante da Lei Orgamentaria ou de Créditos Adicionais,
abertos para esta finalidade no exercicio em que ocorrer o reconhecimento da
divida.

Art. 7° - Fica suspensa, a partir de 23/12/2015, a movimentacédo de
materiais de consumo e permanente, e o recebimento de tais materiais que
porventura sejam enviados pelos fornecedores.

Art. 8° - A Secretaria de Administragdo indicara ao Prefeito, até
02/12/2015, 05 (cinco) servidores da Prefeitura, para compor a comissao que
ira realizar o inventario Geral dos Bens Patrimoniais do Executivo Municipal,

Paragrafo Unico - o inventario de que trata o caput devera ser realizado no
decorrer do més de dezembro/15.

Art. 9° - A Secretaria de Administragao encaminhara para a Secretaria de
Financas, até 11/01/2016, o Inventario dos Bens Moveis e Imoveis da
Prefeitura Municipal de Sado Miguel do Guama, atualizado até 31/12/2015,
realizado por comissdo multissetorial (Decreto 013/2015);

Art. 10° - A Secretaria de Administragcdo encaminhara para a Secretaria
de Financas, até 30/12/2015, o levantamento consubstanciado dos estoques
existentes de material de consumo da Prefeitura, elaborado por comisséo
designada para essa finalidade.

Art. 11 - Fica vedada a concessdo de diarias e ajuda de custo para
inscrigdo em restos a pagar.
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Art. 12 - Os contratos e ajustes com vigéncia até o més de
dezembro/2015 deverdo ser executados, orgamentaria e financeiramente, até o
dia 30/12/2015.

Art. 13 - As solicitagbes necessarias, consideradas como emergenciais,
cuja hipétese incidente justifique a tomada de providéncias imediatas, somente
seréo processadas ap6s andlise do CCG e anuéncia.do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

bis
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