PREFEITURA DE
SAO MIGUEL DO GUAMA
PODER EXECUTIVO

SECRETARIA MUNICIPAYS
FINANCAS- SEFIN

OFICIO n° 138/2022 — GAB/SEFIN/PMSMG

Séo Miguel do Guama, 16 de Margo de 2022.

A: DIRETORIA DE LICITAGAO E COMPRAS - DLC
SR ADENILSON LOBATO FERREIRA

Senhor Diretor,

Considerando a grande necessidade para contratagso de servicos terceirizados, para
realizagcao dos trabalhos operacionais das Secretarias deste Municipio;

Venho pelo presenté. autorizar que o este setor de Licitagéo realize cotacdo para as
demandas apresentadas pelas secretarias e fundos municipais, para que sejam providencia-
dos os tramites legais para Contratagéo De Pessoa Juridica Especializada na Prestacao de
Servicos Terceirizados de Limpeza, Conservacao e Higienizacdo, Agente de Servicos Patri-
moniais, Recepcionistas e Bragal, Nos Orgaos Do Muﬁicipio De Sao Miguel Do Guama/Para.

Com grata satisfagéo e na certeza de sua atengéo, nos dispomos a qualquer esclareci-
mento.

Atenciosamente,

7/ ye

PAULO HENRIQUE DE CARVALHO VIEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS

Licurgo Peixoto, n? 130 - Centro - Sdo Miguel do Guama - Para - CEP. 68.660-000



PREFEITURA DE
SAO MIGUEL DO GUAMA
PODER EXECUTIVO

JUSTIFICATIVA

1.1. Este documento foi elaborado com base na legislacé@o vigente, constituindo peca inte-
grante e inseparavel do procedimento licitatério, visando viabilizar a Contratagéo de servicos
terceirizados de apoio administrativo, de limpeza, conservagao e higienizacdo, agente de ser-
vicos patrimoniais, recepcionistas e bracal, na prefeitura, secretarias e fundos municipais de
Sao Miguel do Guama/PA de acordo com as normas e diretrizes estabelecidas neste instru-
mento

1.2, Adivisao do objeto em grupo foi feita de forma técnica considerando as especificidades
da contratacdo e a vantajosidade para a Administracdo Publica do municipio de Sao Miguel do
Guama, sem possibilidade de perda de economia de escala, considerando o que disciplina a
IN 5/2017- SEGES/MPDG suas alteracdes e demais legislagbes vigentes e suplementares em
ambito estadual.

1.3. O quantitativo do servico demandado esta pautado na necessidade de utilizaco da
prefeitura, secretarias e fundos municipais de Sao Miguel do Guama/PA.

1.4. A presente licitagdo justifica-se pela necessidade de execucao de servigos de limpeza
com disponibilizagao de n’iéo-_de-obra, fornecimento de uniformes, insumos, ferramentas e
equipamentos/maquinas, visando a manutencao e apoio as atividades fins dos érgaos da
administragdo publica do municipio de Sao Miguel do Guama/PA, com obtencdo de
adequadas condigdes de atendimento ao publico, salubridade e higiene proporcionando um
ambiente de trabalho satisfatério aos servidores e a todos os usuarios dos servicos prestados

pela Administragdo Publica Municipal.

o foer (e

PAULO HENRIQUE DE CARVALHO VIEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

Licurgo Peixoto, n? 130 — Centro - Sao Miguel do Guama - Para - CEP. 68.660-000



PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA

Para SOLICITACAD DE DESPESA N° 20220316010
Governo Municipal de Sdo Miguel do Guamd ’

Fundo Municipal de sadde

ORGAO. .. ..... s 4 +v..t 05-Fundo Municipal de sadde

UNIDADE ORCAMENTARIA...: 05-Fundo Municipal de Saude

PROJETO / ATIVIDADE....: 2.038 oOperacionalizacdo das Acoes da Secretari a Munic
CLASSIFICAGAQ ECONOMICA: 3.3.90.39.00 oOutros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO. .......... .1 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros - pjJ

Submetemos a apreciacao de Vossa Senhoria a relacao do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessario(s) a CONTRATAGCAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DF APOID ADMINISTRATIVO, DF LIMPEZA, CONSFRVAQAD E HIGIENIZACAO AGENTE DE SERVICOS PATRIMONIAIS,
RECEPCIONISTAS E BRAGCAL, NA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE SA0 MIGUEL DO GUAMA/PA., para qual solicitamos as
providéncias necessarias.

stificativa: Manutencido das atividades da Adminstraciao objetivando a consecucdo do interesse piblico.

codigo Descricdo quantidade unidade valor Estimado

090628 RECEPCIONISTA. . 228,0000 SERVICO
Especificacao: sumario da Funcdo:Recepciona clientes e visitantes da
Prefeitura, procurando Identifica-los, averiguando suas pretensoes,
para prestar-lhes informacfes, marcarentrevistas, receber recados e
encaminha-los a pessoas ou setores procurados.Descricdo da Funcio:
Atende o visitante ou cliente, indagando suas pretensées, ﬁara
informa-lo conforme seus pedidosatende chamadas telefénicas,
manipulando telefones internos ou externos de disco ou botao, para
prestar informacées e anotar recadosregistra as visitas e os
telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do
cliente ou visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos
didrios. Preenchimento e marcacao de consultas, entrevistas em
formularios e fichas préprias e especificasorganizar a triagem dos
que buscam o  atendimentofacilitar alocalizacio e possibilitar
acompanhamento dos servicos por parte dos atendidosmanter em ordem
todo o servico de forma organizada e de facil uso, manter
cordialidade, bom tratoarquivos de documentos e outrosemitir
encaminhamentos devidamente autorizados. Pode executar outras
tarefas de escritério de carater limitado.

090629 SERVICOS GERAIS... : 360,0000 SERVICO
Especificacao: Executar diariamente, os seguintes servigos: Remover
com pano dmido, o pé das mesas, armarios, prateleiras, persianas,
bem como os demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.Remover capachos e tapetes, procedendo a
sua limpeza e removendo as manchas com produtos adequadosLavar
cinzeiros e lixeiras situados nas dreas comunsProceder a lavagem e
higienizacdo de vasos sanitdrios, assentos e pias das instalacdes
sanitarias, com produto anti-germe, bactericida, desinfetante e
desodorante, duas vezes pela manhd e igual pelo turno da tarde, ou
quando solicitadoLimpeza e higienizacdo das paredes azulejadas, com
passagem de pano umide e polimento, removendo  manchas e
lustrando-asvarrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos
de granito, de marmore, ceramicos, de Paviflex, ladrilho hidriulico,

revestimento de tabua corrida e piso metdlicovarrer os pisos de

0,00

0,00
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA

Para SOLICITACAO DE DESPESA N° 20220316010
Governo Municipal de Sdao Miguel do Guami

Fundo Municipal de salde

Coédigo Descricio Quantidade Unidade valor Estimado

cimento da drea interna e toda a drea externa pavimentadaLimpar com
desinfetante os pisos sanitdrios, copas ou outras areas molhadas,
duas vezes ao dia ou quando solicitadoAbastecer com papel higiénico,
papel toalha e sabonete Jiquido, 0s  sanitarios, ou quando
necessariosRetirar o po e higienizar os telefones, como utilizacio
de flanelas e produtos adequadosRetirar lixo duas vezes ao dia,
acondicionando-os em sacos plasticos de cem litros e procedendo a
sua remocdo para local apropriadoDeverd ser procedida a coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
Tegislacao pertinentelLimpar as escadas com pano umido, tal como os
demais pisos e os corrimdessuprir os bebedouros com garrafoes de
aguaretirar papeis detritos e folhagens das dreas verdes, patio e
garagemexecutar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diariaAssumir diariamente o posto de  trabalho,
devidamente uniformizado, iden?ificado com cracha, barbeado, cabelos
aparados, Timpos e com aparéncia pessoal adequadaUsar equipamento de
protecdc individual quando necessirio como Tuvas para higienizacao
dos banheiros, mascara para limpeza pesada e outros que sejam
necessarios. Executar semanalmente, os seguintes servicos: Limpar
atrds dos méveis, armdrios e arquivosLimpar com produtos adequados,
divisorias e portasLimpar com produto apreopriado, as forracoes de
couro ou plastico em assentos e poltronasLimpar e polir todos os
metais, como registros, sifoes, fechaduras, etc.Passar pano umido
com saneantes domissanitarios nos telefonesLimpar os espelhos com
pano umedecido em &lcool, semanalmente ou quando necessarioLimpar
com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a é6leo ou
verniz sintéticoLustrar todo mobiliario com produto adequado e passa
flanela nos méveis enceradosLavar os cestos de lixoRetirar o po e
residuos, com pano dmido, dos gquadros em geralExecutar deﬁais
servicos considerados necessdrios a frequéncia semanal. Executar
quinzenalmente, os seguintes servicos: Limpar a face interna dos
vidros, aplicando-Thes produtos ante embacantesLimpar por via umida,
as geladeiras existentes, Executar mensalmente, 0s seguintes
servicos: Limpar todas as persianas existentes com produtos
adequadosRemover manchas de paredesLimpar, enxaguar e Tlubrificar
portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas, etc.Limpar cortina,
com equipamentos e assessorios adequadosProceder a uma revisao
minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

090630 BRACAL.. 60,0000 SERVICO 0,00
- Especificacdo: 0s trabalhadores nos servicos bracal nas areas das
secretarias, Conservam as dreas publicas. zelam pela seguranca das
pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho.

090631 AUXTLIAR ADMINISTRATIVO.. 156,0000 SERVICO 0,00
Especificagao: Executa servicos 1ntefnos e externos, recebendo ou
entregando documentos, mensagens ou objetos, assinando  ou
solicitando protocolos para comprovar a execucdo do servicoCoopera
no encaminhamento do piblico aos diversos setores da Instituicio,
acompanhando ou prestando informacoesAbastece maquinas e
equipamentos e efetua limpeza periddica, garantindo condicdes
apropriadas ao bom funcionamentoopera mdquinas copiadoras garantindo
a qualidade dos servicos e o controle das copias solicitadasServe
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Codigo Descricao Quantidade unidade valor Estimado

agua, café e lanche, preparando-os quando necessariozela pela boa
organizacdo da copa, limpando-a guardando os utensilios e mantendo a
ordem e higiene do Tlocalzela pelo -ambiente de trabalho varrendo,
Tavando, espanando e mantendo a ordem e seguranca dos
equipamentosiEfetua servicos de embalagem, arrumacao, transporte e
remocao de moveis, maquinas, pacotes, caixas e materiais
diversoscoleta o lixo dos depésitos, para deposita-lo na lixeira ou
incineradorAbre e fecha portas e janelas da Instituicao nos horarios
regulamentares, responsabilizando-se pela entrega das
chavesParticipa de reunides, encontros, semindrios, congressos e
Cursos na sua drea de atuacdoEfetua outras tarefas correlatas ao
cargo.

sao Miguel do Guamd, L6|de Marco de 2022
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FLAVIO DOS SAN? S GARAJAU
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para SOLICITAGAO DE DESPESA N° 20220316011
Governo Municipal de Sdo Miguel do Guama

Fundo Municipal de Assisténcia Social

2
)
2

...... ¢ 06-Fundo Municipal de Assistencia Social
UNIDADE ORCAMENTARIA...: Ol-Secretaria Munic. de Assisténcia Social
PROJETO / ATIVIDADE....: 2.062 Operacionalizacido das ativ. da Secretari Municip
CLASSIFICAGAO ECONGMICA: 3.3.90.39.00 oOutros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO...... ce....t 3.3.90.39.99 oOutros servicos de terceiros - P

Submetemos a apreciagdo de Vossa Senhoria a relacdo do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessario(s) a CONTRATACAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, AGENTE DE SERVIGOS PATRIMONIAIS,
REcéPCIONISTAs E BRACAL, NO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SAQ MIGUEL DO GUAMA/PA., para qual solicitamos as
providéncias necessirias.

Justificativa: Manutengdo das atividades da Adminstracdo objetivando a consecucdo do interesse publico.

Ccodigo Descricao Quantidade uUnidade valor Estimado

090628 RECEPCIONISTA.. 72,0000 SERVICO 0,00
Especificagao: Sumirio da Funcdo:Recepciona clientes e visitantes da
Prefeitura, procurando Identifica-los, averiguando suas pretensdes,
para prestar-lhes informagbes, marcarentrevistas, receber recados e
encaminha-los a pessoas ou setores- procurados.Descricio da Fungdo:
Atende o visitante ou cliente, indagando suas pretensdes, para
informa-lo conforme seus pedidosatende chamadas  telefénicas,
manipulando telefones internos ou externos de disco ou botdo, para
prestar informacdes e anotar recadosregistra as visitas e os
telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do
cliente ou visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos
diarios. Preenchimento e marcagio de consultas, entrevistas em
formuldrios e fichas proprias e especificasorganizar a triagem dos
que buscam o  atendimentofacilitar alocalizacio e possibilitar
acompanhamento dos servigos por parte dos atendidosmanter em ordem
todo o servigo de forma organizada e de facil uso, manter
cordialidade, bom tratoarquives de documentos e outrosemitir
encaminhamentos devidamente autorizados. Pode  executar out}as
tarefas de escritério de carater limitado.

' 090631 AUXILTIAR ADMINISTRATIVO.. 60,0000 SERVICO 0,00
Especificacido: Executa servicos internos e externos, recebendo ou
entregando documentos, mensagens ou objetos, assinando ou
solicitando protocolos para comprovar a execucio do servicoCoopera
no encaminhamento do publico aos diversos setores da Instituicdo,
acompanhando ou prestando informagdesabastece maquinas e
equipamentos e efetua  limpeza perioddica, garantindo condicoes
apropriadas ao bom funcionamentoOpera maquinas copiadoras garantindo
a qualidade dos servigos e o controle das copias solicitadasServe
dgua, café e lanche, preparando-os quando necessariozela pela boa
organiza¢do da copa, limpando-a guardando os utensilios e mantendo a
ordem e higiene do 1localzela pelo ambiente de trabalho varrendo,
Tavando, espanando e mantendo a ordem e seguranca dos
equipamentosEfetua servicos de embalagem, arrumacdoc, transporte e

remocao de moveis, maquinas, pacotes, caixas e materiais



45 PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA

Pard SOLICITAGAO DE DESPESA N° 20220316011
Governo Municipal de Sido Miguel do Guama

Fundo Municipal de Assisténcia Social

coédigo Descricio

Quantidade Unidade‘\\‘“~vVa1or Estimado

diversosColeta o 1ixo dos depdsitos, para deposita-lo na lixeira ou
incineradorabre e fecha portas e janelas da Instituicdo nos horarios
regulamentares, responsabilizando-se pela entrega das
chavesParticipa de reunides, encontros, semindrios, congressos e
cursos na sua area de atuacdoEfetua outras tarefas correlatas ao
cargo.

Sdo Miguel do Guamd, 16 de Marco de 2022

ANACRISTINADE  Assinado de forma cigital
por ANA CRISTINA DE

ALEUQUERQUE ALBUQUERQUE

FILHO:72773545249 FHo72773545248

ANA CRISTINA DE ALBUQUERQUE FILHO
RESPONSAVEL



PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA

Para SOLICITACAO DE DESPESA N° 20220316012
Governo Municipal de Sdo Miguel do Guama
Prefeitura Municipal de Sic Miguel do Guama

ORGAO..................: DB-Sec. Mun. de Infra-Estutura

UNIDADE ORCAMENTARIA...: 0l-Secretaria Municipal de Infra-Estrutura

PROJETO / ATIVIDADE,....: 2.097 Operacionaiizacéo da secretaria Municipal de Inf
CLASSIFICACAD ECONOMICA: 3.3.90.39.00 outros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO. .......... .1 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros - PJ

Submetemos a apreciacdo de Vossa Senhoria a relacdo do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessario(s) a CONTRATACAD DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZA(;AO, AGENTE DE SERVICOS PATRIMONIAIS,
RECEPCIONISTAS E BRACAL, NA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E URBANISMO DE SAO MIGUEL DO GUAMA/PA., para qual
solicitamos as providéncias necessarias.

;tificativa: Manutencdo das atividades da Adminstracdo objetivando a consecucdo do interesse publico.

coédigo Descricao Quantidade Unidade valor Estimado

090630 BRACAL. . 600,0000 SERVICO 0,00
Especificacdo: 0s trabalhadores nos servicos bracal nas areas das
secretarias, Conservam as dreas publicas. zelam pela sequranca das
pessoas sinalizando e isolando dreas de risco e de trabalho.

Sdo Miguel do Guamd, 16 de Mayco de 2022
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Para SOLICITACAD DE DESPESA N° 20220316013
Governo Municipal de Sdo Miguel do Guama

LW 7 Pag.: 0001

Prefeitura Municipal de Sio Miguel do Guama %\ )

\\.

~
\.._._‘7
ORGAD. ........... <-e-..: O2-secretaria Municipal de Administracio
UNIDADE ORCAMENTARIA...: 02-Secretaria Municipal de Administracio
PROJETO / ATIVIDADE....: 2.011 Operacionalizacdo da Secretaria Muncipal de Admi
CLASSIFICACAD ECONOMICA: 3.3.90.39.00 outros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO......... +..1 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros - Pl
Submetemos a apreciacido de Vossa Senhoria a relacdo do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessdrio(s) a CONTRATACAD DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZAGAO, AGENTE DE SERVICOS PATRIMONTATS,
RECEPCIONISTAS E BRACAL, NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO GUAMA/PA., para qual
solicitamos as providéncias necessarias.
stificativa: Manutencdo das atividades da Adminstracdo objetivando a consecucdo do interesse publico.

codigo Descricao Quantidade unidade Valor Estimado
090629 SERVICOS GERAIS... 60,0000 SERVICO 0,00

Especificacdo: Executar diariamente, os seguintes servicos: Remover
com pano tmido, o pé das mesas, armarios, prateleiras, persianas,
bem como os demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.Remover capachos e tapetes, procedendo a
sua limpeza e removendo as manchas com produtos adequadosLavar
cinzeiros e lixeiras situados has dreas comunsProceder a lavagem e
higienizacao de vasos sanitdrios, assentos e pias das instalacdes
sanitarias, com produto anti-germe, bactericida, desinfetante e
desodorante, duas vezes pela manha e igual pelo turno da tarde, ou
quando solicitadoLimpeza e higienizacdo das paredes azulejadas, com
passagem de pano timido e polimento, removendo  manchas e
Tustrando-asvarrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos
de granito, de marmore, ceramicos, de Paviflex, ladrilho hidraulico,
revestimento de tabua corrida, e piso metalicovarrer os pisos de
cimento da area interna e toda a drea externa pavimentadaLimpar com
desinfetante os pisos sanitdrios, copas ou outras dreas molhadas,
duas vezes ao dia ou quando solicitadoAbastecer com papel higiénico,
papel toalha e sabonete liquido, os sanitarios, ou quando
necessariosRetirar o pé e higienizar os telefones, como utilizacao
de flanelas e produtos adequadosRetirar 1lixo duas vezes ao dia,
acondicionando-os em sacos plasticos de cem litros e procedendo a
sua remocdo para local apropriadobDeverid ser procedida a coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacao pertinenteLimpar as‘ escadas com pano umido, tal como os
demais pisos e os corrimdessuprir os bebedouros com garrafaes de
dguaRetirar papeis detritos e folhagens das dreas verdes, patio e
garagemexecutar demais servigos considerados necessdrios | a
frequéncia diariaAssumir diariamente o posto de  trabalho,
devidamente uniformizado, identificado com cracha, barbeado, cabelos
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequadaUsar eguipamento de
protecaoc individual quando necessdrio como Tuvas para higienizacio
dos banheiros, mascara para limpeza pesada e outros que sejam
necessarios. Executar semanalmente, o0s seguintes servicos: Limpar
atrds dos moveis, armdrios e érquivosLimpar com produtos adequados,



) PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA
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Para SOLICITACAO DE DESPESA N° 20270316013

Governo Municipal de Sdao Miguel do Guama

Prefeitura Municipal de Sdo Miguel do Guama

codigo Descricao

Quantidade unidade

valor Estimado

divisérias e portasLimpar com produto apropriado, as forracdes de
couro ou plastico em assentos e poltronasLimpar e polir todos os
metais, como registros, sifdes, fechaduras, etc.pPassar pano Umido
com saneantes domissanitarios nos telefonesLimpar os espelhos com
pano umedecido em alcool, semanalmente ou quando necessariolimpar
com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintéticoLustrar todo mobilidrio com produto adequado e passa
flanela nos méveis enceradosLavar os cestos de lixoRetirar o po e
residuos, com pano (mido, dos quadros em geralexecutar demais
servicos considerados necessarios a frequéncia semanal. Executar
quinzenalmente, os seguintes servicos: Limpar a face interna dos
vidros, aplicando-Thes produtos ante embacantesLimpar por via umida,
as geladeiras existentes, Executar mensalmente, os seguintes
servigcos: Limpar todas as persianas existentes com produtos
adequadosRemover manchas de paredesLimpar, enxaguar e lubrificar
portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas, etc.Limpar cortina,
com equipamentos e  assessorios adequadosProceder a uma revisio
minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

090631 AUXILIAR ADMINISTRATIVO.. .

Especificacdo: Executa servicos internos e externos, recebendo ou
entregando documentos, mensagens ou objetos, assinando  ou
solicitando protocolos para comprovar a execucdo do serv1¢OCQoﬁara
no encaminhamento do piblico aos diversos setores da Instituicio,
acompanhando ou prestando informacoesabastece maquinas e
equipamentos e efetua limpeza periddica, garantindo condicdes
apropriadas ao bom funcionamentoOpera maquinas copiadoras garantindo
a qualidade dos servicos e o controle das cépias solicitadasserve
agua, café e Tlanche, preparando-os quando necessariozela pela boa
organizacao da copa, limpando-a guardando os utensilios e mantendo a
ordem e higiene do TJocalzela pelo ambiente de trabalho varrendo,
lavando, espanando e mantendo a ordem e seguranca .dos
equipamentoskfetua servicos de embalagem, arrumacac, transporte e
remocdo de moveis, maquinas, pacotes, caixas e materiais
diversosColeta o lixo dos depésitos, para deposita-lo na lixeira ou
incineradorAbre e fecha portas e janelas da Instituicdo nos horirios
regulamentares, responsabilizando-se pela entrega das
chavesParticipa de reunides, encontros, seminirios, congressos e
Cursos na sua Aarea de atuacdoEfetua outras tarefas correlatas ao
cargo.

120,0000 SERVICO

0,00

Miguel do Guama, 16 de Marco

2022
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO MIGUEL DO GUAMA

SOLICITAGCAC DE DESPESA N° 20220316014
Governo Municipal de Sdao Miguel do Guama

Fundo Municipal do Meio Ambiente

ORGAD. ..... R <e....t 17-secretaria Municipal de Meio Ambiente

UNIDADE ORCAMENTARIA...: 19-Operacional.Fundo Munic.do Meio Ambiente

PROJETO / ATIVIDADE,.,.: 2.119 Operacionalizacdo do Fundo Municipal do Meio Amb
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 oOutros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO. . . . . smE g .t 3.3.90.39.99 outros servicos de terceiros - P

Submetemos d apreciacio de Vossa Senhoria a relacdo do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessario(s) a CONTRATACAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, DE LIMPEZA, CONSERVACAD E HIGIENTZAGAO, AGENTE DE SERVICOS PATRIMONIAIS,
RECEPCIONISTAS E BRAGAL, NO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE SAO MIGUEL DO GUAMA/PA., para qual solicitamos as

providéncias necessdrias.

stificativa: Manutencdo das atividades da Adminstracdao objetivando a consecucdo do interesse publico.

codigo Descricao

Quantidade uUnidade

Valor Estimado

090631 AUXILIAR ADMINISTRATIVO..

Especificacdo: Executa servicos internos e externos, recebendo ou
entregando documentos, mensagens ou objetos, assinando ou
solicitando protocolos para comprovar a execucao do servicoCoopera
no encaminhamento do poblico aos diversos setores da Instituigao,
acompanhando ou prestando informacéesabastece maquinas e
equipamentos e efetua limpeza periodica, garantindo condicées
apropriadas ao bom funcionamentoopera mdquinas copiadoras garantindo
a qualidade dos servicos e o controle das cépias solicitadasserve
agua, café e lanche, preparando-os quando necessariozela pela hoa
organizacao da copa, limpando-a guardando os utensilios e mantendo a
ordem e higiene do Jocalzela pelo ambiente de trabalho varrendo,
lavando, espanando e mantendo a ordem e seguranca dos
equipamentosEfetua servicos de embalagem, arrumacio, transporte e
remocdo de moveis, maquinas, pacotes, caixas e materiais
diversoscoleta o lixo dos depésitos, para deposita-lo na iixeirq ou
incineradorAbre e fecha portas e janelas da Instituicdo nos horarios
regulamentares, responsabilizando-se pela entrega das
chavesparticipa de reunibes, encontros, semindrios, congressos e
cursos na sua area de atuacdoEfetua outras tarefas correlatas ao
cargo.

24,0000 SERVICO

0,00
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+HALLYTA MANUELA ROSARIO DA SILVA
RESPONSAVEL
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ORGAD: s s +evn..0i O04-secretaria Municipal de Educacao T
UNIDADE ORCAMENTARIA...: 0l-Fundo Municipal de Educacido
PROJETO / ATIVIDADE....: 2.018 oOperacionalizacdo das Atividades da Secretaria d
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 outros serv. de terc. pessoa juridica
SUBELEMENTO. . ... S .1 3.3.90.39.99 outros servigos de terceiros - PJ
Submetemos a apreciacdo de vossa Senhoria a relacao do(s) item(ns) abaixo discriminado(s) necessario(s) a contratacao de
serv1cos terceirizados de apoio administrativo, de Timpeza, conservacio e higienizacdo, agente de servicos patrimoniais,
recepcionistas e bracal, no fundo municipal de educacac de sao miguel do guama/para, para qual sclicitamos as
providéncias necessarias.

stificativa: Manutencio das atividades da Adminstracao objetivando a consecucdo do interesse publico.

codigo Descricdo - Quantidade Unidade valor Estimado
090629 SERVICOS GERAIS... 3.000,0000 SERVICO 0,00

Especificacdo: Executar diariamente, os seguintes servicos: Remover
com pano Umido, o poé das meéas, armarios, prateleiras, persianas,
bem como os demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.Remover capachos e tapetes, procedendo a
sua limpeza e removendo as manchas com produtos adequadosLavar
cinzeiros e lixeiras situados nas areas comunsProceder a Tavagem e
higienizacao de vasos sanitdrios, assentos e pias das instalacoes
sanitdrias, com produto anti-germe, bactericida, desinfetante e
desodorante, duas vezes pela manha e igual pelo turno da tarde, ou
quando solicitadoLimpeza e higienizacao das paredes azulejadas, com
passagem de pano umido e . polimento, removendo manchas e
lustrando-asvarrer, passar pano (mido e polir os balcées e os pisos
de granito, de marmore, cerdmicos, de Paviflex, ladrilho hidraulico,
revestimento de tabua corrida e piso metalicovarrer os pisos de
cimento da drea interna e toda a drea externa pavimentadaLimpar.com
desinfetante os pisos sanitdrios, copas ou outras areas molhadas,
duas vezes ao dia ou quando solicitadoAbastecer com papel higiénico,
papel toalha e sabonete 1iquido, 0s sanitarios, ou quando
necessariosRetirar o p6 e higienizar os telefones, como utilizacido
de flanelas e produtos adequadosRetirar lixo duas vezes ao dia,
acondicionando-os em sacos plasticos de cem litros e procedendo a
sua remocdo para local apropriadoDeverd ser procedida a coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
Tegislacdo pertinenteLimpar as escadas com pano umido, tal como os
demais pisos e os corrimdessuprir os bebedouros com garrafoes de
aguaRetirar papeis detritos e folhagens das areas verdes, pitio e
garagemExecutar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diariaAssumir diariamente o posto de trabalho,
devidamente uniformizado, identificado com cracha, barbeado, cabelos
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequadaUsar equipamento de
protecao individual quando necessario como luvas para higienizacio
dos banheires, mdscara para 1impeza. pesada e outros que sejam
necessarios. Executar semanalmente, os seguintes servicos: Limpar
atras dos moveis, armarios e arquivosLimpar com produtos adequados,
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divisérias e portasLimpar com produto apropriado, as forracées de
couro ou pldstico em assentos e poltronasLimpar e polir todos os
metais, como registros, sifoes, fechaduras, etc.passar pano umido
com saneantes domissanitarios nos telefonesLimpar os espelhos com
pano umedecido em alcool, semanalmente ou quando necessarioLimpar
com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou
verniz sintéticolLustrar todo mobilidrio com produto adequado e passa
flanela nos moveis enceradosLavar os cestos de lixoRetirar o pod e
residuos, com pano dmido, dos quadros em geralExecutar demais
servicos considerados necessarios a frequéncia semanal. Executar
quinzenalmente, os seguintes servicos: Limpar a face interna dos
vidros, aplicando-Thes produtos ante embacantesLimpar por via Gmida,
as geladeiras existentes. Executar mensalmente, 0s seguintes
servicos: Limpar todas as persianas existentes com produtos
adeguadosRemover manchas de paredesLimpar, enxaguar e lubrificar
portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas, etc.Limpar cortina,
com equipamentos e assessorios adequadosProceder a uma revisio
minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
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CRISTIANA GREMOUTH TAVEIRA
RESPQNSAVEL

Cristiand Grimouth Taveira
Secretdria Municipal deEducagdo
DECRETO N°007/2021
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